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ANEXO B
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA
INVITACION PUBLICA VADM 31 DEL 24 DE ABRIL DE 2026

Objeto: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO TÉCNICO A LA VICERRECTORÍA ADMINISTRATIVA EN LA GESTIÓN DEL ARCHIVO DE CONTRATACIÓN Y EN LOS PROCESOS TÉCNICOS RELACIONADOS CON EL SISTEMA SIGEP, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD ARCHIVÍSTICA Y LOS LINEAMIENTOS DE LA FUNCIÓN PÚBLICA..

Actividades:
A. Prestar servicios de apoyo técnico para la organización, clasificación, foliación, descripción y transferencia del acervo documental de los expedientes contractuales que se administran en la Dependencia y los celebrados a lo largo de la vigencia a cargo de la Vicerrectoría Administrativa acorde con los lineamientos establecidos por el área de gestión documental de la institución del cauca. 
B. Prestar servicios de apoyo técnico en la aplicación de tablas de retención documental de acuerdo con el ciclo de vida de los documentos. 
C. Apoyar en la estructuración de planes de mejora y/o apoyo técnico y gestionar el archivo de contratación de la Vicerrectoría Administrativa. 
D. Apoyar técnico en las actividades enmarcadas en la ejecución de los planes de mejoramiento de auditorías internas y externas, suscritos por la institución según el objeto contractual. 
E. Apoyo técnico en la realización de procesos de transferencias primarias acorde con el procedimiento establecido en el manual de gestión documental.
F. Apoyo técnico en la incorporación de los documentos a los expedientes contractuales de los expedientes contractuales que se administran en la Dependencia y los celebrados a lo largo de la vigencia a cargo de la Vicerrectoría Administrativa. 
G. Apoyo en los procesos técnicos relacionados con el sistema SIGEP   
Valor (describir el valor en letras y números), (incluido IVA – según obligaciones tributarias)

Atentamente,

Nombre del proponente  _______________________________________
C. C. No.          _____________________ de _______________
Dirección de correo       _______________________________________
Correo electrónico         _______________________________________
Teléfono  _______________________________________
Ciudad  _______________________________________


__________________________________________________
(Firma del proponente o de su Representante Legal
membrete Universidad del Cauca
[Escriba la fecha]
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Calle 4 No. 5-30
Edificio Administrativo - Sector histórico
Popayán-Cauca-Colombia
Teléfono 8209900 extensión 1122.
viceadm@unicauca.edu.co   |   www.unicauca.edu.co
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